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1. Gambaran Umum 

FCC merupakan aplikasi berbasis website yang digunakan untuk membantu 

proses pengajuan dan verifikasi dokumen pertanggung jawaban di 

Bappedalitbang Kabupaten Bogor. Aplikasi ini dapat dibuka menggunakan 

browser dengan mengakses alamat  https://dev-fcc.kasibah.com/. Aplikasi ini 

memiliki fitur utama untuk menginput pengajuan dan melakukan verifikasi 

dokumen SPJ tersebut. Sistem ini dibuat menggunakan teknologi berikut ini: 

- PHP (CodeIgniter 3) 

- jQuery 

- Bootstrap 

- MySQL 

 

2. Penggunaan Sistem 

Sistem Informasi Perencanaan dapat di akses melalui alamat  https://dev-

fcc.kasibah.com/. Ketika mengakses sistem, halaman utama yang dapat 

terlihat adalah halaman login untuk masuk ke dalam sistem. 

  

Terdapat 4 role berbeda yang dapat mengakses sistem ini, yaitu BPP, 

Verifikator, PPK, dan Admin. Adapun hak akses yang didapatkan oleh setiap 

role adalah sebagai berikut: 

1. BPP 

- Menginput Pengajuan 

- Mengedit Pengajuan 

- Melihat Detail Pengajuan 

- Download NPPD dan Rekap NPPD 

- Melihat hasil verifikasi 

- Melihat anggaran kas 

2. Verifikator 

- Melakukan verifikasi 

- Meneruskan hasil verifikasi ke PPK 

- Mengubah tanggal terima dokumen 

- Melihat anggaran kas 

https://dev-fcc.kasibah.com/
https://dev-fcc.kasibah.com/
https://dev-fcc.kasibah.com/
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3. PPK 

- Melakukan verifikasi 

- Menolak atau meneruskan status pengajuan 

- Melihat anggaran kas 

4. Admin 

- Manajemen DPA 

- Manajemen Anggaran Kas 

- Menghapus Pengajuan 

- Manajemen Master Data (Tahun Anggaran, Perubahan Anggaran, 

Bidang, PPTK) 

- Manajemen Periode Anggaran 

2.1. Bendahara Pengeluaran Pembantu (BPP) 

2.1.1. Menginput Pengajuan 

Login menggunakan akun BPP, kemudian akan masuk ke dalam 

beranda. Setelah itu untuk menginput pengajuan, klik menu Pengajuan 

dan akan masuk ke dalam menu Pengajuan. 

 

 

 

 

Untuk menambah pengajuan, klik Tombol GU atau Tombol LS sesuai 

jenis pengajuan yang akan diajukan. Setelah diklik, akan masuk ke 

dalam halaman tambah pengajuan 
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Setiap pengajuan dapat terdiri dari beberapa belanja / sub kegiatan, 

untuk menambahkan setiap belanja ke dalam pengajuan dapat 

dilakukan dengan melengkapi form tambah pengajuan dan klik tombol 

Tambah. 

 

Setelah itu, belanja yang telah diinput akan masuk ke dalam tabel 

pengajuan. Apabila semua belanja telah diinput, kemudian klik tombol 

Simpan untuk menyimpan pengajuan. Pengajuan yang telah berhasil 

disimpan akan masuk ke dalam daftar pengajuan.  

 

2.1.2. Mengedit Pengajuan 

Untuk mengedit pengajuan yang telah diinput, BPP dapat mengklik icon  

pada tabel daftar pengajuan. Setelah diklik akan masuk ke halaman edit 

pengajuan, pada menu tersebut dapat dilakukan penambahan belanja atau 

penghapusan belanja. 
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Untuk menambah belanja pada pengajuan tersebut, lengkapi form 

tambah, kemudian klik tombol Tambah dan belanja akan masuk ke 

dalam tabel pengajuan. Untuk menghapus belanja yang telah 

ditambahkan dapat dilakukan dengan mengklik tombol . Apabila 

semua daftar belanja telah sesuai, klik tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan. 

 

2.1.3. Melihat Detail Pengajuan 

Untuk melihat detail pengajuan yang telah diinput, dapat dilakukan 

dengan mengklik icon  pada daftar pengajuan. Setelah mengklik icon 

tersebut akan masuk ke dalam halaman detail pengajuan. 
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2.1.4. Download NPPD dan Rekap NPPD 

NPPD dapat didownload untuk setiap sub kegiatan di satu pengajuan, 

pada halaman detail pengajuan BPP dapat mendownload NPPD 

dengan mengklik icon  dan NPPD akan terdownload. 
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Rekap NPPD dapat didownload dengan mengklik icon  pada daftar 

pengajuan yang telah diinput dan Rekap NPPD akan terdownload. 
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2.1.5. Melihat Hasil Verifikasi 

Hasil Verifikasi dapat dilihat dengan mengklik icon  pada tabel daftar 

pengajuan dan akan muncul riwayat catatan pengajuan. 

 

 

 

 

Selain itu, hasil verifikasi juga akan dikirimkan melalui WhatsApp 

kepada BPP sehingga BPP dapat langsung menindaklanjuti kesalahan 

yang ada pada dokumen SPJ yang telah diserahkan. 

 

 

2.1.6. Melihat Anggaran Kas 

Untuk melihat anggaran kas, BPP dapat mengklik menu Anggaran Kas 

dan akan masuk ke dalam menu Anggaran Kas yang menampilkan DPA 

yang telah diinput oleh admin. Untuk melihat rincian anggaran kas dapat 

mengklik tombol . 
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2.2. Verifikator 

2.2.1. Melakukan Verifikasi 

Login menggunakan akun Verifikator, kemudian akan masuk ke dalam 

beranda. Setelah itu untuk melakukan verifikasi dokumen SPJ, klik 

menu Pengajuan dan akan masuk ke dalam menu Pengajuan yang 

menampilkan daftar pengajuan yang telah diinput. 
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Untuk melakukan verifikasi dapat mengklik icon  pada tabel daftar 

pengajuan dan akan masuk ke halaman update status pengajuan.  

 

 

 

Pada halaman update status pengajuan, verifikator dapat memberikan 

catatan pada setiap belanja di pengajuan tersebut. Untuk memberikan 

catatan, dapat dilakukan dengan mengklik icon  dan mengisi catatan 

pada form yang muncul pada pop up, lalu klik tombol Simpan. 
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2.2.2. Meneruskan Hasil Verifikasi ke PPK 

Untuk meneruskan hasil verifikasi yang telah dilakukan sebelumnya, 

verifikator dapat mengklik tombol  pada sub kegiatan dan akan 

muncul pop up update status. 

 

 

 

 

 

Kemudian pilih Setuju dan klik tombol Simpan untuk meneruskan hasil 

hasil verisikasi kepada PPK. 
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2.2.3. Mengubah Tanggal Terima Dokumen 

Untuk melakukan verifikasi dapat mengklik icon  pada tabel daftar 

pengajuan dan akan masuk ke halaman update status pengajuan.  

 

 

 

Kemudian, untuk mengubah tanggal terima SPJ dapat mengklik icon 

 dan pilih tanggal menerimanya, lalu klik tombol Simpan. Tanggal 

terima SPJ akan tampil pada sub kegiatan yang diklik sebelumnya. 
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2.2.4. Melihat Anggaran Kas 

Untuk melihat anggaran kas, Verifikator dapat mengklik menu 

Anggaran Kas dan akan masuk ke dalam menu Anggaran Kas yang 

menampilkan DPA yang telah diinput oleh admin. Untuk melihat rincian 

anggaran kas dapat mengklik tombol . 
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2.3. Pejabat Pengelola Keuangan (PPK) 

2.3.1. Melakukan Verifikasi 

Login menggunakan akun PPK, kemudian akan masuk ke dalam 

beranda. Setelah itu untuk melakukan verifikasi dokumen SPJ yang 

telah diverifikasi sebelumnya oleh verifikator, klik menu Pengajuan dan 

akan masuk ke dalam menu Pengajuan yang menampilkan daftar 

pengajuan yang telah diverifikasi verifikator. 
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Untuk melakukan verifikasi dapat mengklik icon  pada tabel daftar 

pengajuan dan akan masuk ke halaman update status pengajuan.  

 

Pada halaman update status pengajuan, PPK dapat memberikan 

catatan pada setiap belanja di pengajuan tersebut. Untuk memberikan 

catatan, dapat dilakukan dengan mengklik icon  dan mengisi catatan 

pada form yang muncul pada pop up, lalu klik tombol Simpan. 
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2.3.2. Menolak Atau Meneruskan Status Pengajuan 

PPK dapat menolak dokumen SPJ pengajuan sebelum melanjutkan proses 

selanjutnya, Pelimpahan UP untuk Pengajuan GU dan Proses SPP SPM untuk 

pengajuan LS.  Untuk menolak dokumen SPJ tersebut, PPK dapat mengklik 

icon  dan pilih Tolak lalu klik Simpan. 

 

   

Setelah menolak pengajuan tersebut, BPP akan menerima notifikasi 

WhatsApp catatan yang perlu dilengkapi pada dokumen SPJ, sehingga 

dapat diperbaiki dan dilanjutkan kembali proses dokumen tersebut. 

 

 

 

Apabila dokumen SPJ telah lengkap, PPK dapat melanjutkan proses 

pengajuan dengan mengklik icon  dan pilih Setuju lalu masukkan 

catatan kemudian klik Simpan. 
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2.3.3. Melihat Anggaran Kas 

Untuk melihat anggaran kas, PPK dapat mengklik menu Anggaran Kas 

dan akan masuk ke dalam menu Anggaran Kas yang menampilkan DPA 

yang telah diinput oleh admin. Untuk melihat rincian anggaran kas dapat 

mengklik tombol . 
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2.4. Admin 

2.4.1. Manajemen DPA 

Admin dapat melakukan manajemen data Program, Kegiatan, Sub 

Kegiatan, Belanja dan Jenis Belanja. Adapun manajemen data yang 

dapat dilakukan yaitu tambah, edit, dan hapus data. Untuk 

menambahkan data, dapat dilakukan dengan mengklik tombol Tambah. 

Kemudian melengkapi form yang muncul pada pop up, lalu klik Simpan 

dan data akan masuk ke daftar. 

 

 

 

 

Untuk mengedit data, dapat dilakukan dengan mengklik icon  

kemudian melengkapi form yang muncul pada pop up, lalu klik Simpan. 
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Untuk menghapus data dapat dilakukan dengan mengklik icon  dan 

pilih Ya, hapus data! pada konfirmasi yang muncul. 

 

 

2.4.2. Manajemen Anggaran Kas 

Untuk melakukan manajemen anggaran kas, dapat mengklik menu 

Anggaran Kas. Anggaran kas yang diatur di aplikasi ini yaitu anggaran 

kas belanja di setiap sub kegiatan. Untuk mengaturnya, dapat dilakukan 

dengan mengklik icon  dan melengkapi data anggaran kas setiap 

bulannya, kemudian klik Simpan. 
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2.4.3. Manajemen Pengajuan 

Untuk melakukan manajemen pengajuan yang telah diinput oleh BPP, 

admin dapat masuk ke dalam menu Pengajuan. Untuk mengedit 

pengajuan dapat dilakukan dengan mengklik icon  dan 

menyesuaikan belanja yang ada pada pengajuan tersebut, kemudian 

klik tombol Simpan. 
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Untuk menghapus pengajuan dapat dilakukan dengan mengklik icon  

dan pilih Ya, hapus data! pada konfirmasi yang muncul. 
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Untuk mengupdate status pengajuan dapat dilakukan dengan mengklik 

icon  dan memilih status pengajuan apakah disetujui atau ditolak. 

Kemudian klik tombol Simpan. 

 

 

2.4.4. Manajemen Master Data 

Admin dapat melakukan manajemen master data sebagai berikut: 

- Tahun Anggaran 

- Perubahan Anggaran 

- Bidang 

- PPTK 

 

Adapun manajemen data yang dapat dilakukan yaitu tambah, edit, dan 

hapus data. Untuk menambahkan data, dapat dilakukan dengan 

mengklik tombol Tambah. Kemudian melengkapi form yang muncul 

pada pop up, lalu klik Simpan dan data akan masuk ke daftar. 
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Untuk mengedit data, dapat dilakukan dengan mengklik icon  

kemudian melengkapi form yang muncul pada pop up, lalu klik Simpan. 

Untuk menghapus data dapat dilakukan dengan mengklik icon  dan 

pilih Ya, hapus data! pada konfirmasi yang muncul. 
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2.4.5. Manajemen Periode Anggaran 

Untuk melakukan manajemen periode anggaran, admin dapat mengklik 

menu Periode Anggaran. Kemudian untuk menambahkan periode 

anggaran, dapat mengklik tombol Tambah dan lengkapi form yang 

muncul pada pop up yang muncul lalu klik Simpan dan data akan masuk 

ke dalam daftar periode anggaran.  

 

 

 

Untuk mengedit data, dapat dilakukan dengan mengklik icon  

kemudian melengkapi form yang muncul pada pop up, lalu klik Simpan. 

Untuk menghapus data dapat dilakukan dengan mengklik icon  dan 

pilih Ya, hapus data! pada konfirmasi yang muncul. 

 


